Zarzadzenie Nr PCPR-FKO 014.7.2021.KO

Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Poddebicach
z dnia 02 lipca 2021 roku

w sprawie regulaminu udoste¢pniania informacji publicznej
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Poddgbicach

Na podstawie art. § ust. 4 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176) oraz § 9 ust.] Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Poddgbicach przyjetego Uchwaly Zarzadu
Powiatu w Poddebicach Nr 11/73/19 z dnia 4 lutego 2019 roku, zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin udostgpniania informacji publicznej w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Poddebicach, w nastgpujgcym brzmieniu:

Regulamin
udostepniania informacji publicznej w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Poddebicach

X Kazdemu przystuguje, z zastrzezeniem ust. 2, prawo dostepu do informacji publiczne;j
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Poddgbicach.

2. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach
okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych
tajemnic ustawowo chronionych. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu
ze wzgledu na prywatno$é osoby fizycznej. Ograniczenie to nie dotyczy informacji
o osobach pelniacych funkcje publiczne, majacych zwiazek z petnieniem tych funkeji,
w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji, oraz przypadku, gdy osoba
fizyczna rezygnuje z przystugujgcego mu prawa.

3. Prawo do informacji publicznej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Poddebicach obejmuje uprawnienia do:

1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim
zakresie, w jakim jest to szczegélnie istotne dla interesu publicznego Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Poddebicach;

2) wegladu do dokumentéw urzgdowych Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Poddebicach.
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Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienie do niezwlocznego uzyskania
informacji publicznej zawierajace; aktualna wiedzg o sprawach publicznych
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Poddebicach.

Udostepnieniu podlega informacja publiczna okreslona w art. 6 ust., 1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacii publicznej, w zakresie w jakim dotyczy
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Poddebicach.

Udostepnianie informacji publiczne;j, znajdujgcej si¢ w posiadaniu Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Poddebicach nastepuje poprzez:

publikacj¢ w Biuletynie Informacii Publicznej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
W Poddg;bicach;

wywieszenie na tablicy ogtoszen w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Poddebicach.

Informacja, ktéra moze byé niezwlocznie udostgpniona, jest udostepniana w formie
ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku

Informacja publiczna, ktéra nie zostalta udostgpniona w BIP Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Poddebicach jest udostepniania na pisemny wniosek skierowany
na adres:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Poddgbicach  ul. Eeczycka 28,
99-200 Poddebice, e-mail: pepr@poddebicki.pl

Wz6r wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

Whnioski niezawierajace imienia i nazwiska Iub nazwy instytucji oraz adresu
wnioskodawcy, jezeli nie ma mozliwosci ustalenia tego adresu pozostawia sie bez
rozpoznania.

Wplywajace wnioski rej estruje si¢ w Rejestrze wnioskéw o udostepnienie informacji
publicznej prowadzonym przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Poddebicach,
ktéry stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

Wnioski o udostepnienie informacji publicznej rozpatruje sie bez zbednej zwtoki, nie
pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia jego wplywu, z zastrzezeniem pkt.10112.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie okreslonym w pkt.
9, wnioskodawca zostanie powiadomiony w tym terminie o powodach opézZnienia oraz
0 terminie, w jakim Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Poddebicach udostepni
informacje, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na waiosek, o ktérym mowa
W pkt.8, podmiot obowigzany do udostepnienia ma ponie$é dodatkowe koszty zwigzane
ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscia przeksztatcenia
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informacji w forme wskazang we wniosku, podmiot ten moze pobraé od wnioskodawcy
oplate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

Podmiot, o ktérym mowa w pkt.11, w terminie 14 dni od ztozenia wniosku, powiadomi
wnioskodawee o wysokosci tej optaty. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem
nastgpuje po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba, ze
wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy
udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposéb i w formie
zgodnych z wnioskiem, chyba ze srodki techniczne, ktérymi dysponuje Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Poddgbicach nie umozliwiajg udostepnienia informacji -
w sposob 1 w formie okreslonych we wniosku.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposéb lub w formie
okreslonych we wniosku, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Poddebicach
powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia
informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposéb lub w jakiej formie
informacja moze by¢ udostepniona niezwlocznie.

Jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie zlozy wniosku
o udostepnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanych w powiadomieniu,
postgpowanie o udostgpnienie informacji publicznej umarza sie.

Odmowa udostgpnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania
o udostgpnienie informacji publicznej w przypadku okreslonym w pkt.15 przez organ
wiadzy publicznej nastgpuje w drodze decyziji.

Wnioskodawea moze wystgpié do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Poddgbicach o ponowne rozpatrzenie sprawy. Do wniosku stosuje si¢ odpowiednio

przepisy dotyczace odwotania.

Dostgp do informacji publicznej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Poddebicach jest bezptatny z zastrzezeniem pkt.11.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do

Zarzadzenia Nr PCPR-FKO 014.7.2021 KO
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Poddebicach z dnia 02 lipca 2021 1.
Miejscowos¢, data

Dane wnioskodawcy

Dane adresata

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Dziatajac na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176), uprzejmie prosze o udostepnienie nastgpujacych informacji
publicznych:

(tu opis, o co wnosi wnioskodawca)

Jednocze$nie, stosownie do treci art. 14 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej,
okre$lam nastepujacy sposob i forme udostepnienia zadanych powyzej informacji:

Spos6b udostepnienia':
[0 odbi6r na miejscu w urzedzie — jako termin odbioru OIFESTAN cus s ssssmmmussassmaavenssmnannins

[0 wysylka poczta tradycyjng pod wskazany adres: ...

[0 wysytka na wskazany adres e-mailowy: ..o s

] wysytka przy uzyciu EPUAP  na adres  skrzynki  elektronicznej — nadawcy:

Forma udostg¢pnienia’:

ksero dokumentéw/skan jako zafacznik do korespondenciji elektronicznej/udostepnienie pliku
zrédtowego/udostepnienie w innej formie wskazanej we wniosku

! Przez sposob udostepnienia rozumie si¢ sposob, w jaki zgdana informacja trafi do wnioskodawcy (droga
pocztowa, e-mailem, odbiér osobisty itp.).

2 Przez forme udostepnienia rozumie si¢ czynnosci prowadzace do zmiany noénika danych, niewplywajace
na tre$¢ samej informacji.



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr PCPR-FKO 014.7.2021.KO
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Poddebicach z dnia 02 lipca 2021 roku

Rejestr wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej w PCPR w Poddgbicach.

TL.p.

Podmiot
wnioskujacy

Data
zlozenia
wniosku

Zakres Sposdb 1 Uwagi
udostepnionych termin
danych zalatwienia
wniosku




